
Regulamin Wypożyczalni Sprzętu Foto-Wideo 
w Instytucie Sztuki i Designu





§1. Postanowienia ogólne
1. Wypożyczalnia sprzętu foto-wideo funkcjonuje w ramach Instytutu Sztuki i Designu, służy wspieraniu działalności dydaktycznej, artystycznej i naukowej.
2. Ze sprzętu mogą korzystać wyłącznie:
· studenci Instytutu Sztuki i Designu,
· pracownicy dydaktyczni i techniczni Instytutu,
· inne osoby za zgodą kierownika jednostki.
3. Wypożyczalnia prowadzona jest przez wyznaczone osoby odpowiedzialne za wydanie oraz zwrot sprzętu (np. technika lub opiekuna pracowni multimedialnej).

§2. Zasady wypożyczania
1. Wypożyczenie sprzętu możliwe jest po wypełnieniu formularza wypożyczenia (rewers lub umowa najmu).
2. Użytkownik zobowiązany jest do okazania ważnej legitymacji studenckiej lub pracowniczej.
3. Pracownicy Instytutu mogą korzystać z wypożyczalni bezpłatnie.
4. Studenci mają prawo do darmowego wypożyczenia przez pierwsze 2 dni. Każdy kolejny dzień wypożyczenia podlega opłacie w wysokości 10 zł za dzień, niezależnie od liczby wypożyczonych urządzeń w ramach jednej umowy.
5. Sprzęt wypożyczany jest na maksymalnie 6 dni roboczych, chyba że uzgodniono inaczej.
6. Przedłużenie terminu wypożyczenia możliwe jest tylko za zgodą osoby odpowiedzialnej i przy braku innych rezerwacji.
7. W przypadku nieoddania sprzętu w terminie, wypożyczalnia może odmówić dalszych wypożyczeń i poinformować prowadzących zajęcia o zaistniałym fakcie.
8. Rozliczenie należności za wypożyczenie sprzętu jest finalizowane za pomocą druku pokwitowania, zgodnie z zasadami rozliczeń wewnętrznych. 

§3. Odpowiedzialność użytkownika
1. Osoba wypożyczająca ponosi pełną odpowiedzialność za powierzony sprzęt – od momentu odbioru do jego zwrotu.
2. Sprzęt należy zwrócić w stanie kompletnym, technicznie sprawnym i czystym.
3. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidłowości należy niezwłocznie zgłaszać przy zwrocie sprzętu.
4. W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia sprzętu, wypożyczający zobowiązany jest do:
· pokrycia kosztów naprawy,
· lub zwrotu równowartości sprzętu (na podstawie faktury lub wyceny).
5. Zabronione jest udostępnianie wypożyczonego sprzętu osobom trzecim.

§4. Warunki techniczne i bezpieczeństwo
1. Przed wypożyczeniem sprzętu technicznego użytkownik może zostać poproszony o udokumentowanie umiejętności obsługi oraz uprawnień. Przepis ten ma szczególne zastosowanie w przypadku dronów.
2. Wypożyczony sprzęt należy użytkować zgodnie z jego przeznaczeniem oraz zasadami bezpieczeństwa.
3. Nie wolno samodzielnie naprawiać, rozkręcać ani modyfikować sprzętu.

§5. Postanowienia końcowe
1. Instytut Sztuki zastrzega sobie prawo do odmowy wypożyczenia sprzętu bez podania przyczyny.
2. Wypożyczalnia prowadzi ewidencję sprzętu oraz historię wypożyczeń.
3. Regulamin wchodzi w życie z dniem 30.09.2024 r. i obowiązuje wszystkich użytkowników wypożyczalni.
4. Nieprzestrzeganie regulaminu może skutkować zakazem dalszego korzystania z zasobów wypożyczalni oraz powiadomieniem władz Instytutu o zaistniałym fakcie.

Załączniki:
· Formularz wypożyczenia sprzętu (studenci - umowa najmu).
· Formularz wypożyczenia sprzętu (pracownicy - rewers).
· [bookmark: _GoBack]Wykaz dostępnego sprzętu

